MINISTERUL EDUCATIEI

b

UNIVERSITATEA TEHNICA

DIN CLUJ-NAPOCA

REGULAMENT PENTRU DESFASURAREA PRACTICII LA SPECIALIZARILE DIN
CADRUL FACULTATII DE STIINTE —
UNIVERSITATEA TEHNICA CLUJ-NAPOCA

L.Dispozitii generale

[.1.Regulamentul intocmit la Facultatea de Stiinte din cadrul Universitatii Tehnice Cluj-Napoca si
stabileste cadrul general de desfasurare a practicii pentru toate specializarile din cadrul facultatii.

[.2. Regulamentul este aprobat de cétre Consiliu Facultétii de Stiinte, acesta fiind singurul abilitat de
modificarea sa.

[.3. Regulamentul a fost intocmit astfel incat sa respecte legislatia in vigoare (Legea Invatamantului nr.
84 din 1995, Legea nr. 288 din 2004 privind organizarea studiilor universitare, Legea nr. 258 din
2007 privind practica elevilor si studentilor, Carta Universitatii Tehnice din Cluj-Napoca), precum si
normativele si regulamentele interne relevante. Prezentul regulament se completeaza, in ceea ce
priveste practica desfagurata in cadrul proiectelor finantate din Fondul Social European, cu prevederile

Ordinului M.E.C.T. nr. 3955 din 2008.

I1.Conditii generale ale desfasurarii practicii in cadrul specializiarilor Facultatii de

Stiinte

II.1. Stagiile de practica pentru fiecare program de studiu de licentd/master se desfasoara in

concordantd cu prevederile din planul de invatamant, precum si cu standardele ARACIS.

I1.2. Practica este o disciplind obligatorie, constand in activitatea desfasuratd de studenti, in
conformitate cu planul de Tnvatamant, se intocmeste o fisa a disciplinei, avand drept scop verificarea

aplicabilitatii cunostintelor teoretice insusite de acestia in cadrul programului de instruire.

I1.3. Practica, fiind o disciplind din planul de invatdmant este organizata de catre Universitatea Tehnicd
Cluj-Napoca in calitate de organizator de practica.

Organizarea practicii se poate face:
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-in laboratoarele/spatiile proprii ale organizatorului de practica, precum si ale altor universitati,

institute si sau/laboratoare de profil din tara si strainatate:

- in companii, institutii publice, alte unitati socio-economice de profil;

Oricare dintre institutiile publice sau private in care se desfasoara stagii de practicd reglementate prin
acorduri cu universitatea se numesc partener de practica.

Studentul care desfasoard stagiul de practica pentru consolidarea cunostintelor teoretice si formarea

abilitatilor practice In concordanta cu specializarea urmata, se numeste practicant.

I1.4. Intre Universitatea Tehnicd Cluj-Napoca, Facultatea de Stiinte si partenerul de practici se
semneaza un acord de parteneriat ca si cadru general de desfasurare a colaborarii in derularea practicii
de specialitate, iar pentru fiecare student practicant se intocmeste si se semneazd o conventie de
practica prin care stabileste cadrul in care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica in vederea
consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitétilor, spre a le aplica In concordanta cu
specializarea pentru care se instruieste practicantul. Organizatorul de practica nu 1si asuma

responsabilitatea pentru eventualele daune provocate de cétre practicanti la partenerul de practica.

IL.5. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca, daca sunt asigurate conditiile
pentru acumularea competentelor prevazute, si dacad persoanele juridice angajatoare se Incadreaza in
prevederile legii si ale prezentului regulament. Pentru acesti studenti, acordul de parteneriat poate fi

echivalat cu adeverinta de la locul de munca.

I1.6. Practica studentilor se organizeaza si se desfasoara pe baza unui acord de practica si a unei
conventii de practica.

I1.7. Acordul de practicd stabileste interesul partenerului de practicd pentru desfasurarea activitatii de
practica pentru un numdr de studenti ai universitatii. Acordul este semnat intre universitate si
partenerul de practica, fiind vizat de legalitate. Semnarea acordului se realizeaza 1naintea semnarii
conventiilor de practicd si este optionald, practica putdndu-se desfasura doar in baza semndrii
conventiilor.

I1.8. Conventia de practica stabileste modalitatea de derulare si continutul stagiului de pregatire
practica efectuat de practicant. Conventia de practicd este semnata de catre universitate, partenerul de
practicd si student. Pentru a fi recunoscutd, conventia trebuie sd poarte semnatura conducerii

universitatii si avizul departamentului juridic.
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I1.9. Activitatea de practicd se poate desfasura cu program saptamanal sau cumulat, la sfarsit de

semestru sau de an de studii, in conformitate cu planul de invatamant.

I1.10. Practica se desfasoard pe baza programei analitice si portofoliului de practica, intocmite de
coordonatorul de practica de la nivelul fiecarei specializari. Formele de evaluare, de notare si
creditele acordate pentru activitatea de practica sunt celeprevazute de legislatia in vigoare si cuprinse

in planul de invatamant.

II1.Repartizarea studentilor pentru practica in vederea efectudrii practicii

I11.1.Studentii au posibilitatea sa opteze intre doud modalitati de efectuare a practicii:

- Stagiu de practica propus de student; identificarea locului de desfasurare a practicii este
obligatia studentului, o provocare si un mijloc de pregatire pentru gasirea unui loc de muncd dupa
absolvire. In cazul in care studentii vor alege compania, acestia vor comunica organizatorului de
practicad numele companiei, domeniul de activitate si perioada de derulare a stagiului, pana la data
inceperii sesiunii din Semestrul II al anului universitar.

- Stagiu de practica organizat de universitate; universitatea prin facultate faciliteaza obtinerea
unor locuri de practica pentru studenti. Studentii pot desfasura practica si in regim de mobilitate de
practica organizatd prin biroul de relatii internationale Erasmus. Panad la inceputul semestrului II,
organizatorul de practicd va afisa ofertele de practica ce vor cuprinde partenerii de practica si temele
de practica propuse pe pagina web a facultatii la departamente. Stagiile de internship pot fi echivalate
cu activitatile de practica, echivalarea fiind realizatd de catre responsabilul de practica al programului
de studiu.

In termen de 30 de zile de la data afisirii ofertelor, studentii isi vor exprima
preferintele privitoare la partenerii de practica la care doresc sa-si desfasoare activitatea. Un student
poate sd aiba mai multe optiuni.

Organizatorul de practicd va repartiza studentii in functie de optiuni si de numarul de
locuri oferite de fiecare partener de practica. Atunci cand cerereadepaseste oferta de locuri de practica,

organizatorul de practica va selecta studentii prin interviuri directe.

IV. Conditiile de desfasurare a practicii

A.Obligatiile organizatorului de practica:

Organizatorul de practica numeste responsabili de practicd care vor indeplini urmatoarele:
Intocmirea listei cu potentiali parteneri de practicd; contactarea acestora;

Listele cu ofertele de practica se centralizeaza la nivel de departamente;
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Finalizarea procesului de repartizare a studentilor la partenerii de practica;

Listele cu repartizarea studentilor si perioada de derulare a stagiului depractica pentru
fiecare student, se gestioneaza la departamente;

Monitorizarea desfagurarii stagiului de practica prin vizite la partenerii de practica;

Evaluarea prin colocviu de practica;

Rezolvarea problemelor curente prin contactarea tutorilor depractica;

Asigurarea medierii intre organizatorul de practica, partenerul de practica si practicant
Lista responsabililor de practica va fi afisata pe pagina web a Facultatii de Stiinte

In cazul in care se constati abateri de la activititile previzute in conventia de practica,
conducdtorul institutiei de invatdmant (organizator de practicd) poate sa decida Intreruperea stagiului
conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabild a conducatorului partenerului de practica si
dupa confirmarea de primire a acestei informatii.

In urma finalizarii stagiului de practicd, organizatorul va acorda practicantului numarul de credite
ECTS, ce vor fi inscrise si in Suplimentul la diploma, potrivit reglementérilor Europass (Decizia
2.241/2004/CE a Parlamentului European).

B. Obligatiile partenerului de practica

- Partenerul de practicd desemneazd un tutore de practicd ce va asigura respectarea conditiilor de
pregdtire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate pentru perioada
stagiului de practica.

- Partenerul de practicd poate angaja practicantii cu contract de muncd pe perioada
determinata.

- Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sdnatatea si
securitatea Tn munca a practicantului pe durata stagiului de practica.

- Practicantului i se asigurd protectie sociald conform legislatiei in vigoare. Ca urmare,
conform dispozitiillor Legii 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli
profesionale, cu modificarile si completarile ulterioare, practicantul beneficiaza de legislatia privitoare
la accidentele de munca pe toatd durata efectudrii pregatirii practice.

- Inainte de inceperea stagiului de practici, partenerul are obligatia de a face practicantului
instructajul cu privire la normele de securitate si sandtate in munca, in conformitate cu legislatia in
vigoare, precum §i asupra comunicarii regulilor de prevenire a riscurilor profesionale.

- In cazul accidentarii unui practicant, fie in cursul activitatii, fie in timpul deplasarii,
partenerul de practica se angajeaza sa instiinteze asiguratorul cu privire la accidentul care a avut loc.

- Partenerul de practica asigura conditiile necesare desfasurarii activitatii de practicd in
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concordanta cu oferta, cerintele planului de invatamant si a fisei disciplinei.

In cazul nerespectirii obligatiilor de catre practicant, tutorele va contacta cadrul didactic
responsabil, aplicandu-se sanctiuni conform regulamentului de organizare sifunctionare al institutiei de

invatdmant superior.

C. Obligatiile practicantului

Practicantul se obliga:

- sa respecte regulamentul de ordine interioara al partenerului de practica si sa-si desfasoare activitatea in
conformitate cu conventia-cadru de practicd. In cazul nerespectirii acestui regulament, partenerul de
practica isi rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dar nu Tnaintea dialogului cu practicantul,
tutorele de practica si ingtiintdrii conducatorului organizatorului de practicd unde practicantul este
inscris §i dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

- sa respecte normele de securitate §i sdndtate in munca pe care si le-a asumat prin semnatura de la
partenerul de practica, inainte de inceperea stagiului de practica.

- sd informeze tutorele despre prezenta si despre orice actiune pe care intentioneazd sd o desfasoare in
intervalul de practica;

- sd solicite si sd utilizeze echipamentul de protectie pe perioada stagiului, potrivit specificului activitatilor.
- sa pastreze confidentialitatea in raport cu informatiile la care are acces in timpul stagiului despre
partenerul de practica sau clientii sai;

- sd intocmeasca pe parcursul stagiului de practica, caietul de practicd ce Tnsumeaza activitatea desfasurata
la partenerul de practica. Caietul vizat de catre tutorele de practicd va fi prezentat cadrului didactic
responsabil cu practica.

- sa fie prezent zilnic, conform programului la activitatea de practici, ce va fi permanent monitorizata. In
caz de boald sau alte cauze obiective, practica se recupereaza, respectandu-se durata prevazuta, fard a
se perturba procesul de pregdatire teoreticd. Practicantii cu absente nemotivate nu vor fi admisi la

sustinerea colocviului de practica.

V. Evaluarea activitatii de practica

V.1. Evaluarea activitatii de practica o face comisia compusa din responsabilul de practica al specializarii
si cadre didactice desemnate pentru coordonarea stagiului de practica. Evaluarea ia In considerare:
raportul elaborat de catre tutorele de practica si apreciat cu o notd/calificativ; nota acordata de comisia

de evaluare a activitatii practice la colocviul de practica.
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V.2. Colocviul de practica se desfasoara finalul stagiului de practica, data fiind stabilita si comunicata

inca de la inceputul perioadei de practica. Colocviul va putea fi sustinut si in regim de restantd
in sesiunea de toamna. Responsabilii vor comunica la secteraiatul facultatii datele colocviilor de
practica.

V.3. Studentul va fi admis la colocviul de practicdi daca prezintd portofoliul de practica 1nsotit de
urmatoarele documente:

- Conventia-cadru de practicd, intocmita si semnatd de cele trei parti implicate: organizator
de practica, partener de practica si practicant;

- Fisa de instructaj de protectia muncii, semnata de catre partenerul de practica si practicant,
datata cu prima zi de derulare a stagiului;

- Adeverinta eliberatd de catre partenerul de practica, prin care se confirma faptul ca
practicantul a efectuat numarul de ore de practica evidentiate in planul de invatamant si in conformitate
cu fisa disciplinei;

- Caietul de practica intocmit conform cerintelor prezentate de responsabilul de practica la
inceputul stagiului.

V.4. Nota la practica se va acorda conform precizarilor din fisa disciplinei.

V.5. Studentii care nu si-au indeplinit obligatiile si nu au respectat cerintele din fisa disciplinei pentru nota
minima vor fi trecuti absenti si vor recontracta disciplina.

V.6. Colocviul de practica se poate reface in cadrul sesiunii de toamna doar de cétre practicantii care au
fost admisi la colocviul de practica si au obtinut o nota nesatisfacatoare sau au absentat de la colocviu.

V.7. Practicantii notati respins sau cei care nu au luat o notd/calificativ de trecere la practica sunt obligati

sa refaca activitatea restanta.

VI. Dispozitii finale

VI. 1. Prezentul regulament este aplicabil programelor de studii ale Facultatii de Stiinte, fiind aprobat in
Consiliul Facultatii de Stiinte din data 06.03.2023.
Regulamentul este 1nsotit de formularul: Acordul de parteneriat cu partenerul de practica si de Conventia

cadru privind practica .
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